VRSTE DATOTEKA,
DOKUMENTI




Datoteke?

- Zapisi razliCitin sadrzaja i namjene koji se na organiziran
nacin zapisuju na spremnike racunala.




Vrste datoteka

- Programske datoteke
- Znakovne datoteke
- Datoteke dokumenata



Programske datoteke

- Pisane su kodom programskog jezika, sluze
operacijskom sustavu i primjenskim programima.

Neke od ikona programskih izvrSnih datoteka (programa).
Najcesc¢i nastavci imena programskih datoteka su: exe, com, bat.
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DLL.dll IMLini PIF.pif REG.reg 5¥5.sys

Posebna vrsta programskih datoteka su sustavske datoteke.



Znakovne datoteke

U znakovnim datotekama nalazi se samo tekst u kojem je
svakom znaku dodijeljen kodni broj pretvoren u binarni

oblik.

1 znak = 1 bajt

“w  Znakovna datoteka.bd
Tekstni dokument
20 bajtova
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Maziv datoteke: Lijepa nafa Hrvatska. bt

Spremi u obliku: [Tekstni dokumenti (*.bd)
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Datoteke dokumenata

@

Spremanjem svog rada u nekom od primjenskih
programa (MS Word, MS Power Point, LOGO...)
korisnik stvara datoteke dokumenata.
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MSWorddokumentdocx ~ PDF dokument

V//I

kojemu su nastale.

Dvoklikom na datoteku dokumenta prvo ce se otvoriti
program u kojemu je datoteka nastala, a zatim | sama
datoteka.

Odbojka rezultatixlsx: 'P_ll Parkovi prirode,pptx & Sazimanje teksta.docx Zadaci LOGO 6,pdf
Radni list programa Microsoft Excel —i— | Prezentacija programa Microsoft ... =— | Dokument programa Microsoft ... POF Docurnent
8,17 KB | 634 KB =l 13.5 KB 885 KB



Datotecni nastavak

Nastavak je imena
datoteke odreduje
tip (vrstu) datoteke.
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Upravljacka ploca (3)

| ¥ Moguénosti mape

Dokumenti
@ skripta_0

§O Prikati jos

Prikazi mape
Prikaz {npr. pnkaz ikona il detalja) koji koristite u ovoj
mapi moZete prmijeniti na sve mape iste vrste.

(_Pomtenivomepe | [ Vatimwpe |

Dodatne postavke:
@ Odaberi upisanu stavku u prikazu

Sakrij datotecne nastavke 2a poznate vrste datoteka
[V} Sakrij prazne pogone u mapi “Raunalo”
[V] Sakri zaitiGene datoteke operaciskog sustava (preporud
4. Skrvene datoteke i mape
() Ne pokazyj skivene datoteke, mape i pogone
@ Pokadi skrivene datoteke, mape i pogone
[¥] Sérirane & komprimirane NTFS datoteke pokaii u boj
Uviiek pokazuj ikone. nikad minjature
[T Uviiek pokazuj izbomike

Isklju€ivanjem kvacice u koraku 4, ukljucit
¢emo prikaz datoteCnih nastavaka (WIN 7)



Registracija datoteke

- operacijski sustav, pri registraciji datoteke, povezuje
datoteCni nastavak s primjenskim programom pri
Instalaciji toga programa.

Datotecni nastavak  Primjenski program
IXT Blok za pisanje rekstualni zapis bez oblikovanja
doc (docx) MS Word slozene mogucnosti oblikovanja teksta, slika i crreza

tabli¢ni kalkulator; obrada brojcanih podataka i tek-

Xls (xlsx) MS Excel sta, grafikoni, slike.




Nacin prikaza datoteka | mapa

Datoteke i mape u nekom prozoru, mozemo prikazati na

viSe nacina.
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ncFolder
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rezultati skolsko LOGO xlsx 281.2013.11:40 Radni list programa Microsoft Excel 20KB
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Zadaci LOGO 6.pdf 21.1.2013.8:30 PDF Document 886 KB
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Sazimanje datoteka i mapa

- postupak je smanjivanja velicine datoteke ili
mape

- danas datoteke i mape sazimamo, kako bismo ih
lakSe (brze) dijelili na mrezi ili poslali putem
elektroniCke poste

- 1zdvajanje datoteka | mapa je postupak obrnut od

A _ nnectiinal, VI | ™ kudica.bmp 1407 KEE BMP datoteka
L ﬁ Primjeri 6.rar B kuica.rar 8KB WinRAR archive
WinRAR archive 3} kudicaz —
kucica.zip 12 EKE  Kemprimirana mapa
% 11,0 ME | -

§j Primjer sazimanja datoteke
kucica.bmp

Sigurnost djec rnetu.



Kako pronaci datoteku ili mapu na
racunalu?

- putem okvira za pretrazivanje na izborniku Start

- putem okvira za pretrazivanje u mapi ili biblioteci (moguce
dodavanije filtra)

- pretrazivanje izvan okvira odredenih mapa

- biblioteke

- osnovna grupa

- racunalo | =~ A @
- prilagodeno | ey

- Internet [

sadrzaj datoteke
Pretrazivanje putem okvira za
pretrazivanje u mapi ili biblioteci



Koristenje zamjenskog znaka *

Pokatkad se pri trazenju datoteke
necemo moci sjetiti njezina naziva
ili vrste u tom slucaju u okvir za
pretrazivanje mozemo upisati

IZivanje Snimi w- ~ [ @

I I * kuéica.rar
zamjenski znak SRR virrer rcrne
1,28 KB
kucica.zip
Korprimirana mapa

Nacinupisa | Rezultat pretrazivanja ﬂ kucica.bmp
BMP datoteka
* doc Sve datoteke s datotecnim nastavkom .doc ili .docx 1,37 MB

Moja ribica.doc

kucica.* Sve datoteke simenom kuéica, bez obzira na vrstu (datotecni nastavak) =8 pokument programa Microsoft .
—|355k8
= ® » o )
: Sve datoteke bez obzira na ime i vrstu ., PC TIPKOVNICA ppt
P — " - b él' Prezentacija programa Microsoft
ca. Sve datoteke cije ime zavriava na ca, bez obzira na vrstu 2,02 MB




L
Kljucni pojmovi

- Programske datoteke — pisane su kodom programskog
jezika, sluze primjenskim programima | operacijskom
sustavu.

- Znakovne datoteke — sadrze tekst u kojem je svakom
znaku dodijeljen kodni broj pretvoren u binarni oblik.

- Datoteka dokumenata — nastaju u nekom od
primjenskih programa, spremanjem korisnikova rada na
racunalu. U njima se nalaze podaci koje mozemo
pregledavati otvarajuci in programom u kojem su nastale.



Pitanja za ponavljanje

1. Nabroji vrste datoteka.

2. Mozemo li Citati programske datoteke?

3. U kojem programu mozemo stvoriti znakovnu datoteku?

4. S kojom vrstom datoteka najviSe radimo na racunalu?

5. Pri kojem postupku Windowsi najcescCe registriraju datotecni
nastavak?

6. Poznajes li neke vrste slikovnih datoteka?

7. Kojoj vrsti datoteka pripada datoteCni nastavak .doc ili .docx?
8. Nabroji razloge sazimanja datoteka, nekad i danas.

9. Znas li kako mozemo pronaci zagubljenu datoteku?



